[image: ]
英文履歴書作成に当たっての質問書
	カタカナ　　　　　　　　　　　　カタカナ
	電話番号

	氏名　　　　　　　　　　　住所　　　　　　
	メールアドレス

	希望の職種、応募の理由





	得意な分野を発揮できる職種、役職、資格




	現職（会社名  －カタカナ、役職、部、課）（期間）


	仕事の内容、自己の功績


	前職（会社名－カタカナ、役職、部、課）（期間）


	仕事の内容、自己の功績


	前々職（会社名－カタカナ、役職、部、課）（期間）


	仕事の内容、自己の功績


	希望職に関係のある経験（有名大学の研究に参加した等）

	その他、自分のセールスポイント(顧客の対応に定評がある、現在の顧客を維持できる、新商品開発のアイデアを持っている、新しい仕事の習得が速いなど)




	推薦者（業界の知名人、上司、教授など）



	学歴（大学名、大学院名、大学所在地、－すべてカタカナ、入学と卒業年度　学部）
高校名（特に知名度が高い場合や職歴が少ない場合のみ）
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